PATVIRTINTA

Pasvalio lopselio-darzelio ,,Egluté*
direktoriaus jsakymu 2020 m. rugpjucio 31 d.
DV-72

PASVALIO LOPSELIO-DARZELIO UGDYTINIU LANKANCIU IKIMOKYKLINIO IR
PRIESMOKYKLINIO UGDYMO GRUPES UGDYMO DIENU LANKOMUMO
APSKAITOS TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pasvalio lopSelio-darzelio ,,Egluté” ugdytiniy lankanciy ikimokyklinio ir
prieSmokyklinio ugdymo grupes ugdymo dieny lankomumo apskaitos tvarkos apraSas (toliau —
AprasSas) nustato ugdymo dieny registravimo, duomeny pateikimo informacinéje sistemoje,
lankomuma pateisinan¢iy dokumenty pateikima, jy registravimo ir pateikimo tvarka, ugdymo dieny
lankomumo kontrolés biidus ir kontrole vykdancius asmenis.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro
2018-10-31 jsakymu Nr. V-1183 panaikintos Lietuvos higienos normos HN 75:2016
»lkimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo programy vykdymo bendrieji sveikatos saugos
reikalavimai®.

II. UGDYTINIU LANKOMUMO REGISTRAVIMAS, DUOMENU PATEIKIMAS
INFORMACINEJE SISTEMOJE

3. Ugdytiniy Tévai (globéjai):

3.1. uztikrina vaiko punktualumg ir reguliary jstaigos lankyma bei operatyviai
sprendZia vaiko lankomumo klausimus;

3.2. informuoja apie vaiko vélavimg grupés Mokytoja (el. pasStu, telefonu), arba
bendruoju jstaigos telefonu (8-451-) 51972 iki 8 valandos;

3.3. infomuoja apie vaiko liga grupés Mokytoja pirma ligos dienag telefonu arba
elektroniniu pastu iki jstaigos darbo pabaigos.

3.4. pateisina dél ligos nelankytas dienas per 3 darbo dienas nuo pirmos atvykimo po
ligos dienos. Jeigu vaikas serga daugiau nei 140 dieny, turi buti pateiktas tai patvirtinantis
dokumentas i§ www.esveikata.lt svetainés, nepazeidziant Bendrojo duomeny apsaugos reglamento
Tévai (jtéviai) raSyta praleisty ugdymo dieny pateisinima dél vaiko ligos pristato pirma dieng (po
ligos) atvedus vaika j lopselj-darzelj;

3.5. atsako uz pateisinamyjy dokumenty teisingumg, uz dokumenty, pateisinanciy
praleistas ugdymo dienas, pateikimg grupés Mokytojui,

3.6. mokest] uz vaiko maitinimg moka uZ praéjusj ménesj ir turi buti sumokétas iki
einamojo meénesio 25 dienos.

4. Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojai:

4.1. grupés Mokytojas atvykusius ugdytinius registruoja kiekvieng darbo dieng iki
8 15 valandos Ikimokyklinés/priesmokyklinés grupés dienyne.

4.2 pries penkias dienas iki einamojo ménesio pabaigos elektroniniu pastu iSsiuncia
tévams priminimus apie pateisinanc¢iy dokumenty pateikima;
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4.3. paskuting einamojo ménesio darbo diena, grupés Mokytojas atlieka einamojo
ménesio ugdymo dieny apskaita grupés dienyne;

4.4. skiltyje ,,IS viso dieny* jraso lankyty ir praleisty dieny skaiciy, paskutingje skilties
eilutéje jraso bendra grupés lankyty dieny ir bendrg praleisty dieny skaiciy;

4.5. skiltyje ,,Nelankymo priezastys* jraso:

45.1. ,del ligos™ (tévy pateisinimai Apraso priedas Nr. 1) — L nurodant laikotarpj
(kaip nurodyta tévy praSyme);

4.5.2. ,dél kity priezasCiy™ — A (atostogos), S (kintantis tévy darbas), M (papildoma
laisva nuo darbo diena tévams auginantiems du ir daugiau vaiky iki 12 mety), K (nelaimés Seimoje
( ne daugiau 3 d. atveju, Salciy, kitos priezastys (3 ir daugiau dieny) ir kity kataklizmy) nurodant
laikotarpj.

4.6. skiltyje ,,Pastabos‘ jraso:

4.6.1. ,, kg valgo“ — pagal tévy praSyme nurodyta maitinimo skaiéiy, kurj tévai turi
pateikti iki einamojo ménesio paskutinés darbo dienos.

5. Tvarko lankomumo apskaitos dokumentus.

6. Atlikus auk$¢iau aprasSytis veiksmus, Mokytojas grupés lankomumo Ziniarastj
patvirtintg savo parasu pateikia mitybos specialistui paskuting einamojo ménesio darbo diena.

7. Mitybos specialistas:

7.1. ugdytiniy skaiéiy registruoja j ,,Maitinimo uzsakymo zurnalg* darzelio-mokyklos
virtuveje iki 8.20 valandos.

7.2. ménesiui pasibaigus, sutikrina lankytas ir nelankytas grupiy ugdytiniy dienas,
pagal grupés Mokytojy pateiktus dokumentus ir per 2 sekancio ménesio darbo dienas atiduoda
Lopselio-darzelio rastvedziui-apskaitininkui mokes¢iui apskaiciuoti.

8. Vaiko gerovés komisija:
8.1. atlieka situacijos vertinimg, nagrin¢ja prevencinio darbo, susijusio su vaiky
lankomumo, klausimus;

8.2. vykdo jstaigos bendruomenés Svietimg, vaiko teisiy apsauga, teisés pazeidimy
prevencija.

9. Direktorius:

9.1. siekdamas gerinti vaiky lankomumg, veiksmingai bendradarbiauja su Vaiko
geroveés komisija, jstaigos bendruomenés nariais ir socialiniais partneriais;

9.2. jeigu del nepateisiamos prieZasties mokestis nesumokamas daugiau kaip du
ménesius, turi teis¢ paSalinti vaika 1§ LopSelio-darzelio, taciau ne anksCiau kaip pragjus 1
kalendorinei dienai nuo dienos, kai apie ketinima tokj sprendimg priimti rastu jspéjo vaiko
tevus(globéjus);

9.3. Tvirtina grupiy Mokytojy pateiktus ménesinius vaiky lankomumo Ziniara$¢ius.

ITII. UGDYTINIU LANKOMUMA PATEISINANTYS DOKUMENTAIL JU PATEIKIMAS,
REGISTRAVIMAS

10. Lankomumg pateisinantys dokumentai:

10.1. Dokumentai is tévy darbovietés:

10.1.1. apie tévams suteikiamas Lietuvos Respublikos darbo kodekso 214 straipsnyje
numatytos papildomos poilsio dienos per ménes], auginantiems nejgaly vaika iki aStuoniolikos arba
du vaikus iki dvylikos mety ar auginantiems tris ir daugiau vaiky iki dvylikos mety;

10.1.2. apie suteiktas kasmetines ar neapmokamas atostogas;



10.1.3. apie tévystés, motinos néstumo ir gimdymo atostogas;

10.1.4. apie kintantj darbo grafika, nuotolinio darbo pobudj (dokumentuose nurodytas
nedarbo dieny skaicius), o uzsiimancius individualia veikla — verslo liudijimas ar individualios
veiklos pazyma.

11. Tévy prasSymai:

11.1.1. tévy prasSymai dél ligos, (Apraso priedas Nr. 1) ligos dienos. Jeigu vaikas serga
daugiau nei 10 kalendoriniy dieny, Vaiko gerovés komisija, jvertinusi aplinkybes ir poreikij, turi
teis¢ paprasyti i§ tévy pateikti informacija 1§ www.esveikata.lt svetainés apie apsilankymo pas
gydytojg fakta nepazeidziant Bendrojo duomeny apsaugos reglamento;

11.1.2. jeigu vaiko liga tesiasi j kitg ménesj, tévai turi informuoti grupés pedagoga el.
laisku ar SMS Zinute;

11.1.3. tévy praSymas dél ugdymo dieny pateisinimo nelaimés Seimoje atveju (ne
ilgiau kaip 3 dienas, ( Apraso priedas Nr. 2);

11.1.5 vasaros metu (birzelio-rugpjicio ménesiais) tévams (glob¢jams) pateikus
praSyma (Apra$o priedas Nr. 5);

11.1.6. dél kity priezasciy, jeigu vaikas nelanko jstaigos tris ir daugiau dieny, tévams
(globéjams) pateikus praSyma (AprasSo priedas Nr.6);

11.1.7. jstaigos uzdarymo remontui, avariniams darbams, kilus epidemijai ir dél kity
fore majeure atvejy;

11.1.8. priesmokykliniy grupiy vaiky atostogy metu (vadovaujantis Pasvalio Lopselio-
darzelio ,Egluté* atostogy grafiku).

12. Visi dokumentai pazyméti Apraso 9.1 punkte pateikiami grupés pedagogui
(el. pastu arba atneSami j grupe iki kiekvieno ménesio paskutinés dienos).

13. Visi tévy praSymai pazyméti ApraSo 10.1.1. ir 10.1.6. punktuose gali biiti
pateikiami 1§ anksto arba per 3 dienas atvedus vaikg ] jstaiga, bet ne véliau kaip iki paskutinés
einamojo meénesio dienos.

14. Lankomumg pateisinanc¢ius dokumentus tévai gali pateikti grupés Mokytojui
elektroniniu pastu, arba atnesti j grupe.

15. Lankomumg pateisinan¢ius dokumentus registruoja grupés Mokytojas
»Lankomuma pateisinan¢iy dokumenty registre* (apraso priedas Nr. 3) dokumenty gavimo dieng.
Dokumentai kaupiami segtuve ,,Lankomumg pateisinantys dokumentai‘, kuris saugomas grupéje.

16. Nepateikus lankomumg pateisinan¢iy dokumenty ApraSe nustatytais terminais,
nelankytos dienos laikomos nepateisintomis. Dokumentus pateikus pavéluotai tévai raSo prasSyma
,»Del mokesCio perskaic¢iavimo* (apraSo priedas Nr. 4). Mokestis perskai¢iuojamas ir atsispindi
sekan¢io ménesio mokesc¢io pranesime.

IV. UGDYMO DIENU LANKOMUMO KONTROLE

17. Grupiy Mokytojai atsakingi uz savalaikj tévy (globéjy, rapintojy) informavima,
priminimg, praneSimy registravimg ir pateikimg kartu su grupés vaiky lankomumo Ziniarasciu
atsakingam asmeniui, pasibaigus einamajam ménesiui.

18. Mokestis uz vaiko maitinimg ir ugdymo reikmiy tenkinimg, mokamas uz praéjusj
ménesj ir turi biiti sumokétas iki einamojo meénesio 25 dienos. Mokestis uz kiekvieno vaiko
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iSlaikyma turi buti mokamas atskiru mokéjimu pagal atitinkamam vaikui priskirta mokétojo koda,
imokos koda.

19. Informacija apie vaikus, nelankiusius jstaigos daugiau nei 30 darbo dieny per
paskutines 90 kalendoriniy dieny be pateisinamos priezasties, jstaigos Vaiko gerovés komisija,
jvertinusi aplinkybes, turi teis¢ pateikti Valstybés vaiko teisiy apsaugos ir jvaikinimo tarnybai, pries
10 darbo dieny apie tai rastu jspéjus tévus (globéjus).

20. Tévai (globg¢jai) atsako uz pateikiamy dokumenty ir informacijos teisinguma.

21. Ugdymo dieny lankomumo kontrole vykdo Lopselio-darzelio direktorius, arba
paskirtas atsakingas darbuotojas.

22. Mokescio skolos uz vaiko islaikymga jstaigoje iSieSkomos vadovaujantis LR teisés
aktais, Steigéjo norminiais teisés aktais.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Lopselis-darzelis jgyvendindamas Apraso nuostatas, siekia uztikrinti ugdymo dieny
lankomumg ir kontroleg.

24. Lopselio-darzelio darbuotojai atsako uz informacijos teisinguma pagal Siame Aprase jiems
pavestas funkcijas.

25. Aprasas gali buti koreguojamas ir tikslinamas, atsizvelgiant j Steigéjo teisés akty
pakeitimus,  LopSelio-darzelio bendruomenés pastebéjimus  LopSelio-darzelio direktoriaus
1sakymu.

26. Su Siuo ApraSu lopSelio-darzelio darbuotojai, tévai (globéjai) supazindinami
grupiy susirinkimy, individualiy pokalbiu metu, jis skelbiamas darZelio interneto svetaingje, adresu:
www.eglutepasvalys.It.
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Pasvalio lopselio-darzelio ,Egluté* ugdytiniy lankanciy

ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupes ugdymo

dieny lankomumo apskaitos tvarkos apraso

1 priedas

Vieno i$ tévy (globéjy) vardas, pavardé

Gyvenamosios vietos adresas, telefonas, e-pastas
Pasvalio lopselio-darzelio ,Egluté*
Direktoriui

PRASYMAS
DEL VAIKO LIGOS PATEISINIMO

(data)
Pasvalys

(grupés pavadinimas) (data)

Patvirtinu, kad pateikta informacija yra teisinga.

(Parasas) (Vardas, Pavardé)



Pasvalio lopselio-darzelio ,,Egluté* ugdytiniy lankanciy
ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupes ugdymo
dieny lankomumo apskaitos tvarkos apraso

2 priedas

Vieno i$ tévy (globéjy) vardas, pavardé

Gyvenamosios vietos adresas, telefonas, e-pastas

Pasvalio lopselio-darzelio ,Egluté®
Direktoriui

PRASYMAS .
DEL UGDYMO DIENU PATEISINIMO NELAIMES SEIMOJE ATVEJU

(data)
Pasvalys

(data)

(Parasas) (Vardas, Pavardé)



Pasvalio lopselio-darzelio ,Egluté* ugdytiniy lankanciy
ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupes ugdymo
dieny lankomumo apskaitos tvarkos apraso

3 priedas

LANKOMUMA PATEISINANCIU DOKUMENTU REGISTRAS

Ugdymo grupés pavadiniMmas .........ccccceeveerenieeieerieseeseesee e seeeee e

20....... 110 S ménuo
Eil. Dokumento Vaiko vardas ir Dokumento pavadinimas Auklétojo
Nr. | pateikimo data pavardé parasas




Pasvalio lopselio-darzelio ,Egluté* ugdytiniy lankanciy
ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupes ugdymo
dieny lankomumo apskaitos tvarkos apraso

4 priedas

Vieno i$ tévy (globéjy) vardas, pavardé

Gyvenamosios vietos adresas, telefonas, e-pastas
Pasvalio lopselio-darzelio ,Egluté*

Direktoriui
PRASYMAS DEL MOKESCIO PERSKAICIAVIMO
(data)
Pasvalys
Prasau perskaiciuoti vaiko i§laikymo ugdymo jstaigoje mokestj uz
meénes.

Mano vaikas sirgo (atostogavo) nuo d.
iki d. (pavéluotai pateikta pazyma).

Mokétojo kodas:

Lankoma grupé:

(parasas)



Pasvalio lopselio-darzelio ,,Egluté* ugdytiniy lankanciy
ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupes ugdymo
dieny lankomumo apskaitos tvarkos apraso

5 priedas

Vieno i§ tévy (globéjy) vardas, pavardé

Gyvenamosios vietos adresas, telefonas, e-pastas

Pasvalio lopselio-darzelio ,Egluté®

Direktoriui
. PRASYMAS
DEL UGDYMO DIENU PATEISINIMO VASAROS METU
(data)
Pasvalys
PraSau pateisinti mano sGnaus/dukters ...........ccooceeviieiiieniiiiieiieeee e , lankan¢io(-10S)
(vardas, pavard¢)
.................................. grupg, praleistas ugdymo dienas vasaros atostogy metu nuo ...........c.ceevene. @
(data)
TKI e d
(data)

(Para§as) (Vardas, Pavard¢)



Pasvalio lopselio-darzelio ,Egluté* ugdytiniy lankanciy
ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo grupes ugdymo
dieny lankomumo apskaitos tvarkos apraso

6 priedas

Vieno i$ tévy (globéjy) vardas, pavardé

Gyvenamosios vietos adresas, telefonas, e-pastas

Pasvalio lopselio-darzelio ,Egluté‘O
Direktoriui

. PRASYMAS
DEL UGDYMO DIENU PATEISINIMO (KITOS PRIEZASTYS)

(data)
Pasvalys

PraSau pateisinti mano sGnaus/dukters ...........ccoeceeriieiiieniiiiiienieeeee e , lankan¢io(-10S)
(vardas, pavard¢)

.................................. grupg, praleistas ugdymo dienas NUO............ccceevren 0 1K i d

(nurodyti priezastj)

(Para§as) (Vardas, Pavard¢)



